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Checkliste Lebenslauf 

Persönliche Angaben   

Name, Vorname   

Adresse   

Telefon/Mobile   

E-Mail   

    

Geburtsdatum   

Zivilstand   

Kind/Vorname, Jahrgang 

Vorname = fakultativ, Jahrgang wegen 

Kinderzulagen - bei kleinen Kindern allenfalls der 

Vermerk "tagsüber betreut" 

Heimatort/Nationalität 

Heimatort = CH, Nationalität = ausländische 

Staatsbürger 

Einreise in die Schweiz für ausländische Staatsbürger obligatorisch 

Bewilligung / Aufenthalt-Status für ausländische Staatsbürger obligatorisch 

    

Fahrausweis Kategorie für Tätigkeiten mit Fahraufgaben von Vorteil 
    
Berufliche Tätigkeiten   

Letzte Stelle: 

Jahr – Jahr 

Funktion, Firma, Ortschaft  

wichtigste Tätigkeiten (gemäss Zeugnis)  

Kurzbeschreibung der Tätigkeit 

Führungsverantwortung für … Personen   

2.-letzte Stelle: 

Funktion, Firma, Ortschaft  

wichtigste Tätigkeiten   

3.-letzte Stelle: 

Funktion, Firma, Ortschaft    
…   
    
Aus- und Weiterbildung   
Jahr – Jahr 

Lehre als Funktion, Firma, Ort   
Jahr – Jahr 

Schule    
    

Sprachen   
 

mündlich 

schriftlich   
    
Eventuell:   
Hobbys   
    
Stärken eventuell in separatem Qualifikationsprofil 
    
Nachkontrolle: Sind alle allfälligen Lücken 

erklärt?   
 


